
 

 
 

 

CHECK IN PLUS 

Hoher Markt 9/3/7 

1010 Wien  

Tel.: 0699 111 024 55 

 

Das Beratungszentrum für Migranten und Migrantinnen,  

BBE „CHECK IN PLUS“  

sucht eine/n arbeitsmarktpolitische/n Berater/in für 20 Wochenstunden 

Stellenbeschreibung 

Arbeitsmarktpolitische Beratung (inkl. Clearing) und Bildungsberatung für arbeitslose Personen, die eine mittlere 

bis höhere Ausbildung aus dem Ausland mitbringen. 

• Beratung- und Betreuung mit dem Ziel auf den mitgebrachten Kenntnissen aufzubauen und eine passende 

Aus- oder Weiterbildung erfolgreich abzuschließen 

• Abklärung der Interessenslage, Eignungsklärung und Vorbereitung der TeilnehmerInnen auf die 
Qualifizierung bzw. das Anerkennungsverfahren 

• Erstellen von Bildungsplänen 

• Unterstützung bei der Umsetzung der geplanten Maßnahmen 
• Begleitung und Betreuung während der Qualifizierung bzw. dem Anerkennungsverfahren 

• Vorbereitung auf den Einstieg in den Arbeitsmarkt 

• Umfassendes schriftliches Berichtswesen 

• Konfliktmanagement, Kommunikation 
• Teilnahme an Teamsitzungen 

• Kontaktpflege zu AMS-BeraterInnen und anderen KooperationspartnerInnen 

• Administration teilnehmerInnenbezogener Daten 
 

Voraussetzungen 

• abgeschlossene (sozial-) pädagogische bzw. sozialarbeiterische Ausbildung und/oder einschlägige 
Berufserfahrung im Bereich Beratung und Unterstützung von MigrantInnen 

• gute Kenntnisse des Arbeits- und Bildungsmarkts und des österreichischen Bildungssystems 

• ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  

• gute EDV-AnwenderInnen Kenntnisse 
• Mehrsprachigkeit und/oder eigene Migrationserfahrung von Vorteil  

• hohe Teamfähigkeit 

• Konflikt- und Kommunikationskompetenz 
• Lösungs- und Umsetzungskompetenz 

 

Es erwartet Sie 

• ein respektvolles, freundliches und kollegiales Team 

• umfassende Einschulung, laufende Weiterbildung  

• eine interessante, abwechslungsreiche Tätigkeit mit hoher Eigenverantwortung 

 

Dienstort: 1010 Wien 

Einstufung/Entlohnung: SWÖ-KV, VG VIII - je nach anrechenbaren Vordienstzeiten - von   € 3.138,50 bis € 

3.672,50 brutto für 37h/Woche 

Bei Interesse an dieser Stelle richten Sie bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung, ausschließlich per E-Mail, an 

checkin@migrant.at, z. Hdn. Frau Sladjana Stojanovic 
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